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1. Vvdani a zavaznost §kolniho Fadu

1.1 Vydani Skolniho fadu

Na zakladé ustanoveni a v souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim,
stiednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky zakon),

Vyhléaskou. ¢. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpist
Zakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpist
Vyhléaskou 27/2016 sb. o vzdelavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zaki
nadanych ve znéni pozdéjsich piedpist

vydava feditelka matei'ské Skoly tento Skolni fad, kterym se upfesiuji vzajemné vztahy mezi
détmi, jejich zdkonnymi zéastupci a zaméstnanci Skoly podle konkrétnich podminek
stanovenych v organizaci: Matefska $kola Velké P¥ito¢no, okres Kladno, Nova 225, PSC
273 51 Unhost’, IC: 70989516,

zast.. Katerinou Krejci.

1.2 Zavaznost $kolniho fadu

Skolni #ad je po cely §kolni rok volné piistupny Vv $atné déti a webovych strankach koly.

Prokazatelnym zplsobem s nim byli sezndmeni vSichni zamé&stnanci $koly. Zakonni zastupci
nezletilych déti s jeho vydanim a obsahem byli seznameni na informativni schtizce. S
vybranymi ¢astmi Skolniho ¥adu budou seznamovany také déti tak, aby forma seznameni
odpovidala véku a rozumovym schopnostem déti.

2. Cile prredskolniho vzdélavani

Ptedskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte predSkolniho veku, podili se na jeho
zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zdkladnich pravidel chovani,
zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahli. Predskolni vzdélavani vytvaii zakladni
ptedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani, napoméaha vyrovnavat nerovnomérnosti vyvoje
déti pred vstupem do zakladniho vzdélavani a poskytuje specidlné pedagogickou péci détem se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

Piedskolni vzdélavani se uskuteGiiuje podle Skolniho vzdélavaciho programu pro piedskolni
vzdélavani, ktery je zpracovan podle Ramcového vzdé€lavaciho programu pro predskolni
vzdélavani a je zvefejnén na webovych strankéach skoly.

Matetska skola spolupracuje se zakonnymi zéstupci déti a dal§imi fyzickymi a pravnickymi
osobami s cilem vyvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni
vzdélavaciho a vychovného plsobeni matetské Skoly, rodiny a spolecnosti.



Skolni vzdélavaci program upfiesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské skole.

Détem je umoznéna pozvolna adaptace v kolektivu déti dle potteb ditéte a rodiny. U déti
mladsich tii let jde spiSe o vychovnou nez vzdélavaci ¢innost

3. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, zakonnych zastupcua a pedagogickvch
pracovniku ve $kole

3.1 Préva ditéte:
Kazd¢ piijaté dit¢ ma pravo

Na kvalitni pfedSkolni vzdélavani poskytovaném matetskou skolou podle jeho schopnosti a na
podporu rozvoje jeho osobnosti

Na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zafizenimi v rozsahu
stanoveném ve Skolském zakon¢

Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav a svobod
a Umluva o pravech ditéte.

Dité ma pravo na bezpecnost a ochranu zdravi béhem vSech ¢innosti skoly.
Dité ma pravo na fyzicky a psychicky bezpecné prostiedi pii jeho pobytu v matetské Skole.

Dité m4 pravo zadastnit se viech aktivit MS v ase dochazky, ke které bylo piijato, pokud to
dovoli jeho zdravotni stav.

Dité ma pravo pii nastupu do mateifské Skoly na individualné pfizpisobeny adaptaéni reZim (na
nejvhodn&j$im postupu se dohodnou uéitelka, zdkonni zastupci a feditel/ka MS).

3.2 Povinnosti ditéte:

Dité¢ mé povinnost dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS a upeviiovat spoleCenské
navyky.

Dité mé povinnost dbat pokynt uciteld a ostatnich zaméstnancii $koly. Podfidit se v nezbytné
mife omezeni z hlediska bezpecnosti své 1 ostatnich déti a to pii vSech aktivitach.

Dité ma povinnost Setrn¢ zachdzet s hrackami a u¢ebnimi pomtickami.



Dité mé povinnost vzajemn¢ si s ostatnimi détmi pomahat a neublizovat si. Dit€¢ méa povinnost
dodrzovat osobni hygienu.

Dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanctim Skoly jakékoliv potieby.

Dit¢ ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanciim Skoly jakékoliv nasili —
télesné 1 dusevni, a jednani odlisné od dohodnutych pravidel.

Kazd¢ dité, které si zpiisobi zranéni, ptipadné zjisti zranéni svého spoluzaka, informuje o této
udalosti ucitelku MS, nebo jiného zaméstnance Skoly.

3.3 Prava zakonnych zastupcu

Zakonny zéastupce ma pravo na informace o pritbéhu a vysledcich vzdélavani svého ditcte.

Zakonny zéastupce ma pravo vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych
zalezitosti vzdelavani jeho ditéte.

Zakonny zastupce ma pravo na poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského
zafizeni v zélezitostech tykajicich se vzdélavani jeho ditéte.

Zakonny zastupce ma pravo na korektni jednani a chovani ze strany vSech zaméstnanct skoly.

Zakonny zastupce ma pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jeho osobniho a
rodinného Zivota.

Zéakonny zastupce ma pravo po predchozi domluve konzultovat vychovné 1 jin€ problémy svého
ditéte s ucitelkou nebo feditelkou Skoly.

Zakonny zéstupce ditéte ma pravo piispivat svymi ndpady a naméty k obohaceni
vzdélavaciho programu skoly.

Zakonny zastupce ditéte ma pravo na podani informace o zménach zdravotniho stavu jeho ditéte
v dobé pobytu v matetské skole.
3.4 Povinnosti zdkonnych zastupcti

Zakonny zastupce ma povinnost zajistit, aby dité dochazelo fadné do matetské skoly a omluvit
dle stanovenych pravidel neptitomnost ditéte ve Skole.

Zakonny zastupce ma povinnost fidit se Skolnim fadem, provoznim faddem, vnitinim fadem
Skolni jidelny a respektovat dal$i vnitini predpisy Skoly.



Zakonny zastupce ma povinnost informovat skolu o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h
vzdélavani nebo bezpecnost ditéte.

Zakonny zéastupce ma povinnost oznamovat Skole udaje a jejich zmény do Skolni matriky
(evidence d¢ti), ktera obsahuje: jméno a pfijmeni, rodné cislo, statni obcCanstvi, zdravotni
pojistovnu, misto trvalého i dlouhodobého pobytu ditéte, adresu pro doru¢ovani pisemnosti,
zajistit funk¢ni telefonni spojeni zakonného zastupce ditéte pro ptipad Grazu nebo zdravotnich
potizi ditéte.

Zakonny zastupce ma povinnost provadét Uplatu za pfedSkolni vzdélavani a za stravné dle
danych pravidel matetské Skoly.

Zakonny zastupce ma povinnost svému ditéti na vyzvani mateiské Skoly zajistit pii pfiznacich
onemocnéni v dobé pobytu v matefské Skole (teplota, zvraceni, bolesti bficha, ...) zdravotni
oSetfeni ¢i péci.

Zakonny zéastupce ma povinnost do kolektivu ostatnich déti v matetské skole ptivadét pouze
dité zdravé, jevi-li znamky infekéni €i jiné nemoci nebo nachlazeni ponechat si jej doma. Po
zjisténi infekéniho onemocnéni u ditéte je povinen informovat Skolu o druhu infekéniho
onemocnénti.

Zakonny zastupce ma povinnost dodrzovat pfi vzajemném styku se zaméstnanci matefské
Skoly, s jinymi zdkonnymi zastupci déti a se vSemi détmi dochazejici do matetské Skoly pravidla
slusnosti a vzajemné ohleduplnosti.

Zakonni zastupci ditéte maji povinnost na vyzvani feditelky matefské Skoly se osobné zucastnit
projednéni zadvaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte (§ 22 odst. 3 pism. b) Skolského
zékona).

Zajistit ditéti pevnou obuv do tfidy /klasické backory, zdravotni sandéle s bilou podrazkou/ a
bezpecnou obuv na pobyt venku.

Sledovat informa¢ni nasténky v Satnach a webové stranky skoly https://msvelkepritocno.cz/
3.5 Ochrana osobnosti ve Skole (uditel, dité, zdkonny zastupce, Skola)

= Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci skolského
poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz piisli do styku,

= pravo zédkonnych zastupct déti na ptistup k osobnim udajim, na opravu a vymaz osobnich
udajt a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajt se fidi smérnici feditele Skoly
k ochran¢ osobnich udaji,


https://msvelkepritocno.cz/

= zpracovani osobnich tdaju déti za ucelem propagace skoly (webové stranky, propagaéni
materialy, kronika $koly, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych
zastupcu déti.

3.6 Systém péce o déti s pfiznanymi podplirnymi opatienimi

3.6.1 Podpirna opatteni prvniho stupné

Reditel/ka mateiské $koly rozhodne o poskytovani podpiirnych opatfeni prvniho stupné bez
doporuceni Skolského poradenského zatizeni i bez informovaného souhlasu zdkonného
zastupce. Tim neni dotéeno pravo zakonného zastupce na informace o prubéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zakona).

Ucitelka matetské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte véetné Gpravy metod a forem prace a projedna jej s
feditelem Skoly.

Pokud by nepostacovala podptrna opatieni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu pedagogické
podpory) doporuci feditelka skoly vyuziti poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni
za ucelem posouzeni specialnich vzdélavacich potieb ditéte (§ 16 odst. 4 a 5 Skolského zdakona
as$2ayg 10vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

3.6.2 Podpurna opatieni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podplrného opatfeni 2. az 5. stupné je doporueni Skolského
poradenského zatizeni a s informovanym souhlasem zédkonného zastupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni dojde na zadkladé vlastniho uvazeni
zakonného zastupce, doporuceni feditele matei'ské Skoly nebo OSPOD.

Reditelka $koly uréi u¢itele odpovédného za spolupraci se $kolskym poradenskym zafizenim v
souvislosti s doporu¢enim podptirnych opatieni ditéti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami
(11 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

Reditelka §koly zahaji poskytovani podpiirnych opatfeni 2. az 5. stupné bezodkladn& po
obdrZzeni doporuceni Skolského poradenského zatizeni a ziskdni informovaného souhlasu
zakonného zastupce.

Reditelka $koly pribézné vyhodnocuje poskytovani podptirnych opatieni, nejméné viak jeden
krat ro¢né, v piipadé souvisejicich okolnosti castéji. Ukonceni poskytovani podplrného
opatteni 2. az 5. stupné je-li z doporuceni Skolského poradenského zatizeni ziejmé, ze podptirna
opatfeni 2. aZ 5. stupné jiz nejsou potieba. V takovém piipadé se nevyzaduje informovany
souhlas zakonného zastupce, s nim se pouze projednd (§ 16 odst. 4 Skolského zakona a § 11, §
12 a § 16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)



3.6.3 Jazykova ptiprava déti s nedostateCnou znalosti ¢eského jazyka

Déti-cizinci a déti, které pochazeji z jiného jazykového a kulturniho prostiedi, potiebuji
podporu ucitele matei'ské Skoly pti osvojovani ceského jazyka.

Hlavni cilovou skupinou pro poskytovani jazykové pfipravy jsou cizinci v povinném
predskolnim vzd&lavani bez ohledu na délku jejich pobytu v CR. Podrobnosti viz.SVP.

3.6.4 Vzdélavani déti nadanych

Matetska skola vytvaii ve svém skolnim vzdélavacim programu a pfti jeho realizaci podminky
k co nejvétsimu vyuziti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni moznosti. To
plati v plné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

Matetska skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podplrnych opatfeni pro
podporu nadéani podle individualnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého
stupné podpory.

3.6.5 Vzdélavani déti od dvou do tii let
Predskolni vzdélavani lze organizovat pro déti od dvou let véku. Ramcové cile a zameéry

vzdélavani, obsazené v RVP PV, jsou vhodné i pro vzdélavani déti od dvou do tii let.
Podrobnosti viz.SVP.

3.7 Prava pedagogickych pracovnikl
Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym nétlakem ze strany déti, zakut, student nebo
zakonnych zastupct déti a zaka a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich ptimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostiedkil dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.



3.8 Povinnosti pedagogickych pracovnikt
Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani
b) chranit a respektovat prava ditéte, zdka nebo studenta,

¢) chranit bezpeci a zdravi ditéte, zaka a studenta a pfedchazet vSem formam rizikového
chovani ve Skoléach a Skolskych zatizenich,

d) svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zaki a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a

Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku,

f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zéka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

4. Podrobnosti o pravidlech vzajemnvych vztahu se zaméstnanci ve $kole

Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zdkonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji o
vytvareni partnerskych vztahti podloZenych vzéjemnou uctou, diivérou a spravedlnosti. Dbaji o
dodrzovani zakladnich spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvorilé komunikace.

Zameéstnanec Skoly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zdkonnych zastupcti a
vetejnosti ke Skole.

Informace, které zadkonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dilezité
informace o ditéti (zdravotni zpUsobilost,...) jsou diveérné a vSichni pedagogicti pracovnici se
fidi zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji, ve znéni pozdéjsich predpist a
Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 0 ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a 0 volném pohybu téchto udaji a
0 zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni 0 ochrané osobnich udaju).

Ucitelé Skoly vydavaji détem a jejich zdkonnym zdstupcim pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a dalSich
nezbytnych organizacnich opatieni.



5. Provoz a vnitini rezim $§koly (§ 30 odst. 1 pism. b) Skolského zakona)

Matetska skola Velké Pritocno, okres Kladno, pfispévkova organizace poskytuje predskolni
vzdélavani na adrese: Nova 225, 273 51 Unhost’

Provoz mateiské Skoly je v pracovnich dnech od 6:45 do 16:15 hodin.

Vzdélavani probiha ve dvou téidach. Ttida se napliuje do maximalniho poctu déti takto:
Hveézdicky 25 déti a Slunicka 16 déti.

PiedSkolni vzdélavani zajistuji pedagogicti pracovnici s odbornym vzdélanim, jedna
nekvalifikovana ugitelka — studium VOS Praha.

Déti ptichazeji do MS do 8:00hod. na tiidu. Délka pobytu ditéte v matefské §kole se #idi podle
individudlnich potieb rodiny, kromé& déti, které maji predskolni vzdélavani povinné.

Provoz tfid:

Rezim dne je volny, flexibilni a pruzné se prizptisobuje aktualnim potfebam probihajicich
vzdélavacich aktivit. Pevné je stanovena pouze doba podavani jidla a pobytu venku.

Ke spojovani tiid dochazi, pokud klesne pocet déti natolik, Ze spojenim déti neni prekrocena
povolena kapacita dané ttidy.

5.1 Provoz a denni rezim tiid
Vnitini denni rezim — tfida Sluni¢ek

6.45-8.30|  ptichod déti do MS do 8.00
hry podle vlastni volby déti

skupinové ¢innosti
8.30 - 9.00 pohybové aktivity
komunitni kruh
9.00-9.20 osobni hygiena + ranni svacina
9.20-9.40 fizené aktivity
9.40 - 10.00 pfiprava na pobyt venku
10.00 - 12.00 pobyt venku
12.00 - 12.45 osobni hygiena + obéd + pfiprava na odpocinek

12.45 - 14.20 diferenciace odpoledniho odpocinku - ¢innosti pro déti s nizsi
potitebou spanku

14.20 - 14.45 osobni hygiena + odpoledni svacina
14:45-15:30 Krouzek — Vv
14:45- 16:15 volné ¢innosti a aktivity déti, skupinové ¢innosti

pobyt na zahradé¢
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Vnitini denni rezim - tfida Hvézdicek
6.45-8.30|  ptichod déti do MS do 8.00
hry podle vlastni volby déti

skupinové ¢innosti
8.30-9.10 pohybové aktivity
komunitni kruh
9.10-9.30 osobni hygiena + ranni svacina
9.30-9.50 fizené aktivity
9.5-10.10 ptiprava na pobyt venku
10.10-12.10 pobyt venku
12.10 - 12.45 osobni hygiena + obéd + pfiprava na odpocinek

12.45 - 14.20 diferenciace odpoledniho odpocinku - cCinnosti pro déti s nizsi
potiebou spanku

14.20 - 14.45 osobni hygiena + odpoledni svac¢ina

14:45-15:30 Krouzek — Vv

14:45- 16:15 volné ¢innosti a aktivity déti, skupinové ¢innosti

pobyt na zahradé

Stanoveny zakladni rezim muze byt upraven v ptipad¢, Ze to vyplyva ze skolniho vzdélavaciho
programu, potadani vyletl, exkurzi, ndvstév kulturnich zafizeni, besidek, détskych dnl a
podobnych akci. Rdmcovy rezim dne je postaven na stabilnim casovém rozpéti jidel v
ttthodinovém intervalu. Mezidobi, 1ze upravit podle individuéalnich potteb a zajmi déti.

Od piichodu déti do MS probihaji individualni a skupinové &innosti déti, podle zajmu. P¥i tom
je dbéano na soukromi déti, pokud projevi potfebu samostatné prace, nebo pobytu v klidové ¢asti
ttidy mimo spole¢né akce, je jim to umoZznéno. Détem v obdobi adaptace je umoznén
individualni rezim.

Didakticky cilené individudlni, spontanni a fizené ¢innosti vedené ucitelkou probihaji v pribehu
celého dne, vychazeji ze zajmu a potieb déti.

Pobyt venku je prizpisoben podle pocasi piiblizné 2 hodiny. V zimé¢ i v 1été je pobyt omezen
pii nepfizni pocasi (vitr, mlha, dést’, znecisténé ovzdusi, naledi nebo teploty pod — 10°C a
vysoké teploty.) V letnich mésicich se aktivity pfesouvaji ven s vyuzitim zahrady a vychazek v
pfirod¢.

Soucasti kazdé vychazky je zamérné pozorovani okolni ptirody a jevl, dale se uskuteciuji
pohybové hry a hry s riznym materidlem (pisek, snih, pfirodniny,..) a v rizném prostiedi (Skolni
zahrada, mésto, htiste, atd.). Vyuzivaji sei tematické navstévy vzdalenéjSich mist.

Po obé&d¢€ je vymezena doba na odpocinek (spanek). V tuto dobu pedagogové odpocivajicim
détem na lizku pravidelné ¢tou nebo vypraveji pohddku. VSechny déti po obéde odpocivaji.
Déti nejsou do spanku nuceny, jsou respektovany jejich biologické potieby. Odpocinek je
soucasti rezimu dne.
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Mateiska skola miize organizovat skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci
¢innosti Skoly.

Matetska skola informuje zdkonné zastupce v dostatecném predstihu o akcich poradanych
matefskou Skolou (pisemné sdéleni na nasténkach v Satnach déti, na webovych strankach skoly,

piipadné Gstni sd€leni tfidnim ucitelem).

5.2 Pfedavani déti po ukonceni vzdélavani

Po ukonceni vzdelavani prebiraji dit¢ zakonni zastupci nebo jimi pisemné povéfeni zastupci od
pedagogického pracovnika ve tfidé€, poptipadé na zahradé mateiské skoly. Dobu piebirani déti
zakonnymi zastupci urcuje Matetské Skola nasledovné:
- po obé&d¢ tfid v rozmezi od 12:20hod. — 12:40 hod.
- po odpoledni svacin¢ od 14:30 hod. — 16:15 hod. (nutno nahlasit rano p¥i piichodu
do MS)

Potiebuje-li vyjimecné zdkonny zastupce odvést dit€ mimo stanovenou dobu (lékaiské
vySetfeni, ndhld zména,..), dohodne se s konkrétnim pedagogem.

Zakonni zastupci nebo povétrené osoby pro déti chodi ke dvefim tfidy nebo na Skolni zahradu.
Pokud se dit¢ jesté nenajedlo, ¢ekaji v prostorach chodby. Vstupovat do tfidy, na socidlni
zatizeni, atd. smi zakonny zastupce jen se souhlasem pfislusného pedagoga a to tak, aby
nenarusoval vzdélavaci ¢innost déti.

Pokud si zakonny zéastupce nebo povétrena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, piislusny
pedagogicky pracovnik bude kontaktovat povéfené osoby telefonicky (vyuzije kontakty do
bytu, do zamé&stnani rodicl, kontakty na prarodice, na povétrené osoby). V ptipadé, ze je snaha
bezvysledna, pfistoupi k dal§imu kroku. Thned informuje feditelku $koly a ta podle zakona ¢.
359/1999 Sb., o socialn¢ - pravni ochrané déti kontaktuje Obecni ufad Velké Prito¢no. Pokud
se ani takto nepodaii dité pfedat roding, je kontaktovan obecni ufad obce s rozSifenou
plsobnosti (Odbor socidlné-pravni ochrany déti v Kladn€). Ten ma ze zdkona opravnéni podat
soudu navrh na rozhodnuti o pfedbézném opatieni, kterym se dité svéti do péce vhodné fyzické
nebo pravnické osoby.

5.3 Pfijiméni déti k pfed$kolnimu vzdélavani

Do matetské Skoly jsou pfijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak déti od 2
let, (§ 34 odst. 1).

Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dit€¢ doséhlo patého roku veku (§ 34 odst. 1).
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Pfijimani déti do matei'ské Skoly se provadi formou zapisu k predskolnimu vzdélavani. Termin
a misto zapisu stanovi feditelka matetské Skoly po dohod¢ se ztizovatelem (od 2. kvétna do 16.
kvétna) a zvetejni je zptisobem v misté obvyklym (informacni plakaty, webové stranky skoly),
(S 34 odst. 2).

Kritéria pro pfijimani do matetské Skoly se zvetejiiuji predem, a to zplisobem umoznujici
dalkovy pristup (§ 34 odst. 8).

K piedskolnimu vzdélavani se piijimaji déti, které jsou statnimi ob&any CR nebo se statni
prislusnosti jiného ¢lenského statu Evropské unie. K predSkolnimu vzd€lavani se piijimaji také
déti, které nejsou statnimi ob&any CR ani jiného ¢lenského statu Evropské unie, pokud pobyvaji
na uzemi CR opravnéné a maji doklad o opravnénosti pobytu ditéte na uzemi CR je zakonny
zastupce ditéte povinen piedlozit pii zapisu ditéte do MS.

Do matetské §koly mohou byt pfijaty déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami. K posouzeni
podminek pro piijeti déti se zdravotnim postizenim, je nutné pisemné vyjadieni Skolského
poradenského zatizeni, popiipadé také registrujiciho 1ékafte.

Mateiska Skola muaze ptijmout pouze dité, které doporucil ptislusny pediatr, podrobilo se
stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad, ze je proti ndkaze imunni nebo se nemiize
ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Doklad o ofkovani nemusi dokladat déti, pro
které je predskolni vzdélavani povinné.

Déti mohou byt do mateiské Skoly pfijiméany i v prubéhu skolniho roku je — li volna kapacita
Skoly (§34 odst. 7).

5.4 Prubéh spravniho fizeni

O pfijeti ¢1 nepiijeti ditéte do MS jsou zédkonni zastupci informovéni ve spravnim fizeni.

Ucastnika fizeni — konkrétni dité zastoupené zdkonnymi zastupci - do mateiské skoly piijima
na zakladé pisemné Zadosti rodiét feditelka mateiské Skoly. Zadost o pfijeti ditéte S potvrzenim
od lékafe do matefské skoly si rodic¢e vyzvednou v mateiské Skole pred zapisem nebo si je
stahnou z webovych stranek MS. Doklady fadné vyplni a piedaji feditelce $koly v den zapisu

Pti zapisu zékonni zastupci ditéte predlozi rodny list ditéte a svlij doklad totoznosti. U cizinc
doklad o opravnénosti pobytu ditéte na uzemi CR, ptipadné dalsi dilezité doklady napi.

rozhodnuti soudu o vymezeni styku druhého rodice s ditétem, atd.

Pribéh zapisu do MS se fidi dle pokyntl - v zavislosti na epidemiologické situaci a platnych
mimofadnych opatfenich.
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Rozhodnuti o pfijeti ¢i nepiijeti ditéte do matetské Skoly vydava feditelka zakonnym zastupctim
do 30 dnii od ukonceni ptijimaciho fizeni (kladna rozhodnuti vyvési po dobu 15 dnti na nasténce
v MS a na webovych strankach MS; na zadost zakonnych zastupcii preda zakonnym zastupciim
pisemné rozhodnuti, zdporna rozhodnuti si osobn€¢ vyzvednou v ureném terminu v matetské
Skole nebo se rozhodnuti zasila postou na doruc¢enku).

Reditelka matefské skoly mize stanovit zkusebni pobyt na dobu tfi mésict k ovéfeni schopnosti
ditéte ptizplisobit se podminkdm v matefské Skole (§ 34 odst. 3 zakon €. 561/2004 Sb.).

Informace o provozu mateiské skoly, prabeh adaptace a dalsi konkrétni podrobnosti v daném
Skolnim roce se rodi¢e dozvi na zahajovaci schiizce rodict v mésici zafi (prvni tyden). Rodice
déti s odkladem $kolni dochazky informuji feditelku o odkladu skolni dochazky do 31. 5. a
kopii Rozhodnuti o odkladu $kolni dochazky, o kterém rozhodl feditel ZS, odevzdaji feditelce
matetské Skoly.

Rodi¢ miize vyuzit adaptacni program Skoly — miiZze se ucCastnit vzdeélavani se svym ditétem v

prubéhu dne (ranni vychovné Cinnosti), pokud je to pro adaptaci ditéte pfinosné a pokud to
dovoluji podminky tfidy (vzdy po domluvé s konkrétni ucitelkou).

5.5 Povinné preds$kolni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte je povinen piihlésit dit€¢ k zapisu k predSkolnimu vzdélavani v
kalendainim roce, ve kterém za¢ina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).
Pokud nepftihlasi zakonny zéstupce dité k povinnému predskolnimu vzdélavani, dopusti se
prestupku (§ 182a skolského zakona).

Dite, pro které je ptedskolni vzdélavani povinng, se vzdélava v Matetské Skole, ktera je pro néj
spadova, pokud se zdkonny zastupce nerozhodl pro jinou matetskou skolu nebo pro individudlni
vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2 skolského zakona).

Zakonny zéastupce je povinen zajistit povinné piedskolni vzdélavani formu pravidelné denni
dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného ptedskolniho vzdélavani je stanoven na 4
hodiny denné. Zacatek vzdélavani stanovila feditelka Matetské Skoly v rozmezi od 8:00hod. do
12:00 hod. (§ Ic vyhlasky ¢ 14/2005 Sb., o predskolnim vzdeélavani, ve znéni pozdéjsich
predpisii).

Povinnost predSkolniho vzdélavani neni ddna ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin, viz organizace Skolniho roku v zékladnich a stfednich Skolach.

Zustava ale pravo ditéte vzdélavat se v matetrské Skole po celou dobu provozu, v némz je
vzdélavano (§ 34a odst. 3 skolského zakona).
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Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které¢ plni povinné pfedskolni vzdélavani,
dochazelo fadné€ do Skoly. Zanedbava-li péci o povinné piedskolni vzdélavani, dopousti se tim
piestupku (§ 182a zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon).

Omlouvani nepfitomnosti ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné

Nepftitomného ditéte omlouva zdkonny zastupce ditéte aplikaci https://nasems.cz/ nebo na
tel.¢islech 777 882 667, 312 666 307

Reditelka mateiské $koly je opravnéna pozadovat doloZeni diivodi nepiitomnosti ditte.

Zakonny zastupce je povinen dolozit diivody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dni ode dne
vyzvy (§ 34a odst. 4 Skolského zdkona).

Ttidni ucitel eviduje Skolni dochazku své tridy.
Omlouvani neptitomnosti ostatnich déti

Nepiitomného ditéte omlouva zakonny zastupce ditéte aplikaci https://nasems.cz/ nebo na
tel.Cisle 777 882 667, 312 666 307

Individualni vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost pfedSkolniho vzdélavani individualnim
vzdélavanim ditéte, je povinen ozndmit tuto skutecnost fediteli spadové matetské Skoly.
Oznameni je povinen ucinit nejpozdeji 3 mésice pied pocatkem Skolniho roku, kterym zacina
povinnost ptedSkolniho vzdelavani ditéte. (§ 34a odst. 6 Skolského zdakona).

Oznameni zdkonného zastupce o individualnim vzdé€lavéani ditéte, je umistén na webovych
strankach MS. (§ 34b odst. 2 skolského zdkonay).

Reditelka matei'ské koly pieda zakonnému zastupci ditéte prehled oblasti, v nichZ ma byt dité
vzdélavano (§ 34b odst. 3 skolského zdakona).

Reditelka mateiské $koly dohodne se zakonnym zastupcem ditéte zptisob ovéfeni a terminy
ovéefeni véetné ndhradnich termint (§ 34b odst. 3 Skolského zdakona). - termin ovéteni — prvni
streda v prosinci - nahradni termin bude druha stieda v prosinci.

Oba terminy a hodina budou predem ozndmeny na ndsténce MS ~a
http://www.msvelkepritocno.cz/

Zakonny zéstupce ditéte je povinen zajistit ucast ditéte u oveteni (§ 34b odst. 3 skolsky zakon).

Reditelka mateiské skoly ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte
nezajistil Gcast ditéte u ovéteni, a to ani v ndhradnim terminu (§ 34b odst. 4 skolsky zdkon).
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Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zastupce ditéte, s vyjimkou
specialnich kompenzacnich pomticek a vydaji na ¢innost mateiské Skoly, do niz bylo dité
piijato k predskolnimu vzdé€lavani (§ 34b odst. 7 skolsky zakon).

Oblasti vzdélavani viz.pfiloha ¢. 1

5.6 Ukonceni predkolniho vzdélavani ditéte v MS (§ 35 odst. 1 Skolsky zdkon)

Reditelka $koly mize ukongit dochdzku ditéte do mateiské $koly po piedchozim pisemném
upozornéni zdkonného zastupce ditéte, jestlize:

Dité se bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité neti¢astni predskolniho vzdélavani po dobu
delsi nez dva tydny.

Zakonny zastupce ditéte zdvaznym zplsobem opakované narusuje provoz mateiské Skoly
(nedodrzuje Skolni fad).

Ukonceni doporuci v pritbéhu zkuSebniho pobytu ditéte 1ékat nebo Skolské poradenské zatizeni.

Zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v MS nebo tGplatu za $kolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny termin uhrady (zdkon ¢.
561/2004 Sb., § 123).

Rozhodnout o ukonéeni predskolniho vzdélavani nelze v ptipadé€ ditéte, pro které je predskolni
vzdélavani povinné.

5.7 Evidence ditéte (§kolni matrika)

Kazdé dit€¢ ma zaveden svij spis, ktery obsahuje zadost o pfijeti k predSkolnimu vzdélavani,
Eviden¢ni list ditéte, Rozhodnuti o pfijeti k PV, souhlas zdkonnych zéstupcl s pofizovanim
fotografii, video zaznamu ditéte z ¢Ginnosti MS a zvefejiiovani portfolia déti (vykresy, vyrobky),
dalsi dokumenty tykajici se osoby ditéte.

Informace o détech vedené ve Skolni matrice jsou diisledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu
Skoly, opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999

Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

5.8 Pieruseni nebo omezeni provozu MS

Provoz MS lze podle mistnich podminek omezit nebo pferusit v mésici cervenci nebo srpnu,
popfipadé v obou mésicich. Rozsah omezeni nebo preruseni stanovi feditelka MS po projednani
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se zfizovatelem. Informaci o omezeni nebo pferuseni provozu zveiejni feditelka MS na
pristupném misté ve Skole nejméné 2 mésice predem.

Provoz MS lze ze zavaznych diivodi a po projednani se zfizovatelem omezit nebo prerusit i v
jiném obdobi nez v mésici Cervenci a srpnu. Za zavazné divody se povazuji organizacni Ci
technické pii¢iny, které znemoznuji fadné poskytovani piedskolniho vzdélavani. Informaci o
omezeni nebo preruseni provozu zveiejni feditelka MS na piistupném misté ve Skole
neprodlené poté, co o omezeni nebo pieruseni provozu rozhodne.

O hlavnich prazdninach je provoz MS omezen nebo prerusen. Pierusen je také v dobé vanoénich
prazdnin. Zakonni zastupci jsou o omezeni nebo pierueni provozu MS informovani 2 mésice
pfedem na nasténce v Satné déti a na http://www.msvelkepritocno.cz/

6. Platby v materské Skole

Uplata za predskolni vzdélavani a stravovani ditéte v mateiské $kole je platbou, ktera je pro
rodi¢e povinna a je nedilnou soucasti rozpo¢tu mateiské skoly. Opakované neuhrazeni obou
uplat ve stanoveném terminu (pokud zakonny zastupce ditéte nedohodne s feditelkou jinak) je
povazovano za zavazné poruSeni provozu matetské Skoly a v kone¢ném duasledku mutze byt
divodem pro ukonceni dochazky ditéte do matetské skoly (zakon 561/2004 Sb., skolsky zakon,
§ 35, odst. 1 d).

6.1 Organizace stravovani déti a platba stravného

Po pfijeti ditéte do matefské Skoly stanovi feditelka po dohod€ s rodici zpiisob a rozsah
stravovani ditéte. Rozsah se stanovi tak, aby dité, je-li v dobé podavani jidla pfitomno v
matefské Skole, se stravovalo vzdy.

Dité pfihlaSené k celodennimu pobytu v mateiské Skole ma pravo denné odebrat dopoledni
svacinu, obéd a odpoledni svacinu. Kromé jidel zajist'uje jidelna pitny rezim (Caje, ovocné
sirupy, vitaminové napoje, mineralky, vodu z vodovodniho kohoutku). Déti maji moznost
pitného rezimu v pribéhu celého pobytu v mateiské Skole v samoobsluzném reZzimu podle
vlastniho pocitu Zizn¢.

Zakonni zastupci pii nastupu ditéte do matefské Skoly pisemné podaji prihlaSku ke stravovani.
Platba se uskuteciiuje inkasnim piikazem (tj. na zaklad€¢ souhlasu zakonného zastupce a
pisemného potvrzeni penéZniho ustavu si matetska Skola kazdy mésic strhava vysi platby za
stravné konkrétniho ditéte z uctu, ktery zakonny zastupce uvedl).

Strava je piipravovana ve vlastni $kolni kuchyni. Vyse stravného je stanovena v Radu $kolni

jidelny matefské Skoly, ktery je v souladu s vyhlaSkou ¢. 107 /2005 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpist (17/2015 Sb.,).
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Jakékoliv zmény ve stravovani (odhlaseni) musi zakonny zastupce ditéte nahlasit nejpozdéji do
8:00 hodiny toho dne.

Muze tak uinit ustné u tfidni uditelky nebo u vedouci stravovani (hospodaiky MS), pomoci
aplikace https://nasems.cz/ nebo na tel.¢isle 777 882 667, 312 666 307.

Pokud rodice své dit¢ v¢as neodhlasi, jsou povinni tuto stravu zaplatit. Prvni den neplanované
nepiitomnosti ditéte v matetské Skole si v§ak mohou obéd odebrat do jidlonosice ve vydejnim
okénku Skolni kuchyné v dobé od 11:30 do 11:45 hod. Dalsi dny nepfitomnosti ditéte, neni na
obéd prévni narok (v souladu s vyhlaskou ¢. 107 /2005 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpist).
Zmény v odebrani odpoledni svaciny rodice (nebo poveteny zastupce) hlasi ustné tiidni ucitelce
rano pii ptichodu s ditétem. Pokud tak neucini, jsou povinni tuto stravu zaplatit, i kdyz nebude
ditétem odebréna.

Platby se provadéji az po ukonceni mésicni zaveérky. V mésici zafi se uskutecni platba za stravné
za cely mésic a v dalsich mésicich se stravné bude prepocitavat podle skutecné odebrané stravy.
Pro kontrolu zdkonnymi zastupci je Castka za stravné za predchozi mésic u kazdého ditéte
vyvéSena na nasténce ve vstupni chodbé do matetské Skoly pod variabilnim symbolem. Platba
inkasnim pievodem se uskuteciiuje kolem 5. v mésici. Zda platba prosla, sleduje hospodarka —
vedouci stravovani.

6.2 Uplata za piedskolni vzd&lavani

Je stanovena smérnici o Uplaté za predskolni vzdélavani, ktera je vyvéSena na néasténce MS.

Vysi tplaty stanovi feditelka matetské Skoly podle zakona ¢. 561/2004 Sb., (Skolsky zakon),
zakon €.472/2011 Sb., a podle provadéci vyhlasky €. 14/2005 Sb., vyhlasky ¢. 43/2006 Sb. o
predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjSich piedpist, vZdy na obdobi Skolniho roku a zvetejni
ji na informacni nasténce mateiské Skoly (u nékladniho vytahu) nejpozdéji do 30. Cervna
ptedchazejiciho Skolniho roku.

Me¢sicni vySe Uplaty nesmi presdhnout 50 % skute¢nych primérnych meésicnich neinvesticnich
nakladl, které pfipadaji na predSkolni vzdélavani ditéte v matefské Skole. Vypocet
neinvesti¢nich nakladii na dit¢ se provede podle pokynu ke stanoveni uplaty za predSkolni
vzdélavani pro piislusny Skolni rok.

Je — 11 provoz $koly omezen nebo pierusen po dobu delsi nez 5 vyu€ovacich dna bude vyse
uplaty stanovena a zvefejnéna na pristupném misté ve Skole (nasténka u nakladniho vytahu)
nejpozdéji dva meésice pied pldnovanym prerusenim nebo omezenim provozu matetské skoly
podle § 3 odst.1, v ostatnich ptipadech neprodlené¢ po rozhodnuti feditelky mateiské Skoly o
pferuSeni nebo omezeni provozu.

V piipadé€ pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani v pribéhu skolniho roku ozndmi feditelka
mateiské Skoly stanovenou vysi uplaty zdkonnému zéstupci pii piijeti ditéte.
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Vzdélani v mateiské Skole se ditéti poskytuje beziplatné od poc¢atku Skolniho roku,
ktery nasleduje pod ni, kdy dité dosahne patého roku véku (§ 123 odst. 1 Skolského
zakona).

O osvobozeni od uplaty v konkrétnich pfipadech rozhoduje feditelka matetské Skoly (§ 164,
odst. a), Skolsky zakon, a fidi se § 6 odst. 6 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.).
Osvobozen od uplaty je:

a) zakonny zastupce ditéte, ktery pobira opakujici se davku pomoci v hmotné nouzi (§ 4
odst. 2 zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni zadkona ¢. 366/2011
Sb.), a tuto skutecnost feditelce Skoly pisemné prokaze (pisemné predlozeni ozndmeni
nebo rozhodnuti, které vydal ptislusny organ statni socialni podpory na zacatku obdobi,
na néz se priplatek ptiznava, a dale vzdy na zacatku dalSiho obdobi),

b) zakonny zastupce nezaopatien¢ho ditéte, pokud tomuto ditéti ndlezi zvyseni pfispévku
na péci (§ 12 odst. 1 zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbéach, ve znéni zakona ¢.
366/2011 Sb.), a tuto skutecnost feditelce Skoly pisemné prokaze,

c) rodi¢, kterému nalezi zvyseni ptispévku na péci (§ 12 odst. 1 zakona ¢. 108/2006 Sb., 0
socialnich sluzbach, ve znéni zdkona ¢. 366/2011 Sb.) z divodu péfe o nezaopatiené
dité, a tuto skutecnost feditelce Skoly pisemné prokaze,

d) fyzicka osoba, kterd o dit€¢ osobné pecuje a z divodu péce o toto dité pobira davky
pestounské péce (§ 36 az 43 zdkona €. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpote, ve znéni
pozd¢jsich predpisti), pokud tuto skutecnost prokaze teditelce mateiské skoly

SniZeni uplaty se fidi § 6 odst. 3, 4, 5, 6 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdé€lavani, ve
znéni pozdejsich predpisi. O snizeni Uplaty mohou zadat zédkonni zastupci ditéte v téchto
piipadech:

a) dite, které se v souladu s § 34 odst. 9 Skolského zakona nezapocitava do poctu déti v
mateiské Skole pro ucely posouzeni souladu s nejvys§im povolenym poctem déti
zapsanym v rejstiiku Skol a Skolskych zatizeni stanovi vysi uplaty feditelka matefské
Skoly (§ 6 odst. 1), nejvySe vSak ve vysi odpovidajici 2/3 vySe uplaty stanovené pro
pfislusny provoz.

b) pro kalendaini mésic, v némz bude provoz matei'ské Skoly omezen nebo pteruSen podle
§ 3 po dobu delsi nez 5 vyu€ovacich dnt (§ 6 odst. 5) se stanovi vySe Uplaty, ktera
nepfesahne pomérnou ¢ast vyse uplaty stanovené podle odst. 1 az 3 odpovidajici
rozsahu omezeni nebo pieruseni provozu mateiské Skoly.

Splatnost platy se fidi § 6 odst. 7 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o pfedSkolnim vzdélavani, ve znéni
pozd¢jsich predpist. Platba inkasnim pfevodem se uskutecituje kolem 5. v mésici. Zda platba

prosla, sleduje vedouci skolni jidelny.

Platba za stravné a uplata za predSkolni vzdélavani se uskuteciiuje spolecné.
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7. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti

7.1 PéCe o0 zdravi a bezpecnost déti pii vzdélavani

Skola zajistuje bezpe¢nost a ochranu zdravi déti pfi vzdélavani a s nim p¥imo souvisejicich
¢innostech. Poskytuje détem i zakonnym zastupciim nezbytné informace k zajisténi bezpe¢nosti
a ochrany zdravi. Déti, které se nemohly pouceni zucastnit (napt. z divodu nemoci) budou
pouéeni dodateéng, v nejbliz§im mozném terminu. Skola pak dale priib&zné provadi poudovani
déti a podle potfeby informuje zdkonné zéastupce. O provedeném pouceni déti bude zapis
vV tfidni knize.

Pravnicka osoba, kterd vykonava ¢innost matetské Skoly, vykonava dohled nad ditétem od
doby, kdy je ucitel matetské skoly pfevezme od jeho zakonného zéstupce nebo jim povéerené
osoby, az do doby, kdy je ucitel mateiské Skoly ptedd jeho zdkonnému zéstupci nebo jim
povétené osobé. Predat dité povefené osobé Ize jen na zaklade pisemného povéteni vystaveného
zakonnym zastupcem ditéte (Zmocnéni rodi¢u k piedavani ditéte — smlouva mezi zakonnymi
rodici a matetskou Skolou). Jina forma neni dovolena. Provozni pracovnice nejsou zodpovédné
za prevzeti ditéte a neni dovoleno ani, aby dité pfislo do tfidy samo.

Za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci ¢innosti odpovidaji ucitelé matetské
Skoly. Ucitel nesmi vykonavat jiné Cinnosti, které by ho odvadély od ptimé vychovné
vzdélavaci Cinnosti ani administrativni prace, nesmi se vzdalovat z mista, kde svéfené déti
pobyvaji, (nesmi nechat déti bez dohledu). V ptipad¢ nezbytné nutnosti vzdalit se, je ucitel
povinen zajistit dohled nad détmi jinym ucitelem nebo zaméstnancem Skoly.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutec¢iiuje vzdélavani, stanovi
feditelka MS pocet uciteli tak, aby na jednoho ugitele pripadlo nejvyse 20 déti z b&znych t¥id,
tiida, ve které se vzdélavaji pouze déti od 2 do 3 let nejvySe 16 déti, tfida s détmi s pfiznanymi
podpirnymi opatfenimi se napliiuje v souladu s § 2 odst. 5 vyhlaSky ¢. 14/2005 Sb., o
predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdé€jsich predpist.

Pii zaji§tovani zotavovacich pobyti, poptipadé vyletd pro déti uréi feditelka MS pocet ugiteli
tak, aby byla zajiSténa vychova déti, véetn€ déti se zdravotnim postiZzenim, jejich bezpe¢nost a
ochrana zdravi.

V ptipadé¢ Skolniho tirazu je ucitel povinen zajistit prvotni oSetieni ditéte, v ptipad¢ nutnosti i
nasledné I¢karské vySetieni ¢i oSetfeni. Zakonni zastupci jsou bezodkladné vyrozumeéni. Ucitel
je rovnéz zodpovédny za ohlaseni Grazu vedeni Skoly a zapsani do Knihy urazii v kancelafi.

Skolnim urazem je Uraz, ktery se stal ditéti pii vychoveé a vzd€lavani a pti Cinnostech, které s

nimi ptimo souviseji. Vychovné vzdélavaci Cinnosti je G€ast déti pii vychovné a vzdélavaci
praci Skoly ve Skole a kazda ¢innost vyplyvajici z pfimé souvislosti s ni.
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Pracovnici Skoly jsou povinni piihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebdm déti, vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj. UCcitelé jsou pravideln€¢ proSkolovani v otazkach
bezpecnosti. U¢itelé jsou povinni dbat, aby déti do MS nenosily nebezpeéné ozdoby ve vlasech,

Mrwe

Skolnim urazem je rovnéz Uraz, ktery se stal détem pii akcich konanych mimo Skolu,
organizovanych Skolou a uskute¢iiovanych za dozoru povéirené odpovédné osoby. Jedna se
zejména o urazy déti na vychazkach, vyletech, exkurzich.

Rodi¢e mohou déti do mateiské skoly vodit pouze tehdy, pokud jsou zcela zdravé a nemaji
zadné priznaky nemoci ¢i infekce. Trvaly kasel, prijem, zvraceni, ptretrvavajici zelend ryma,
cervené spojivky o¢i a podobné piiznaky jsou ptiznaky nemoci, i kdyz déti nemaji teplotu! V
ptipad¢ zjisténi ptiznaku nemoci u ditéte v pribéhu vzdeélavani okamzité informujeme rodice a
pozadujeme jeho neprodlené vyzvednuti z kolektivu.

Dé&ti nemocné se samy neciti dobfe, bézny rezim Skoly je pro né zatézi a zaroven pienaseji
infekci na dal$i zdravé déti v kolektivu 1 zaméstnance Skoly.

Opatteni pii vyskytu pedikulozy (zjisténi vsi ve skole)

V souladu se zakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ vetejného zdravi, § 55-57 a dle zdkona ¢.
561/2004 sb., (Skolsky zdkon) stanovuje pii objeveni v§i nasledujici postup:

a) pedagog oddéli dit€ od skupiny déti a vyzve zakonné zastupce, aby si dité co nejdiive
vyzvedli k provedeni o€isty a odnesli vS§echno ndhradni obleceni k vyprani,

b) skola vyméni lozni pradlo ditéte, zajisti vysati koberci a dezinfekci Satni skiinky,
provede filtr u ostatnich déti (pfedem musi byt projednan souhlas rodi¢ti na informativni
schiizce pred zahdjenim Skolniho roku) a pedagogové provedou zapis do tiidni knihy,

c) pokud zakonni zastupci se Skolou nespolupracuji a posilaji do kolektivu neodvSivené
dité, bude o této skutecnosti informovan ptislusny organ socidlni péce.

Vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti miize pedagogicky pracovnik, pokud ma pfi piebirani
ditéte od zdkonného zastupce nebo jim poveéfené osoby podezieni, Ze dité neni zdrave, pozadat
zakonného zastupce o dolozeni zdravotni zpisobilosti ditéte ke vzdélavani formou predlozeni
potvrzeni od oSetiujiciho l1¢kare.

Léky a lécebné prostfedky (kapky, masti, 1éky, homeopatika) v matefské Skole nepodavame
s vyjimkou alergie, astma a nevolnosti pii cestovani — povinné I¢kaiské potvrzeni s davkovanim
(pedagogové nemaji zdravotnické vzdélani).

Zakonni zéastupci déti odpovidaji za to, co maji déti v Satné, ucitelky nejsou povinny kontrolovat

obsah kapes, Satnich bloki a sacki, zda neobsahuji nebezpeéné véci (ostré predméty, 1éky,
bonbodny, apod.). Sacky a Satni bloky slouzi pouze k odkladani obleceni.
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Rodice pln¢ odpovidaji za obleceni a obuti svych déti a za véci (napft. Sperky, knizky, hracky,
ostatnich déti).

Pti zvyseni poctu déti podle odstavce 3 nebo pii specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich
¢innostech, nebo pfi pobytu déti v prostifedi narocném na bezpecnost urci feditel matetské Skoly
k zajisténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych ptipadech jinou
zletilou osobu, ktera je zptsobila k pravnim ukonlim a kterd je v pracovnépravnim vztahu k
pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost mateiské skoly.

Pti vyskytu infekénich onemocnéni skola postupuje podle pokyni KHS.
Pozadujeme od zakonnych zastupcii kopii zdravotniho prikazu ditéte.

7.2 Zajisténi bezpecnosti a zdravi déti mimo areil mateiské Skoly

Pfi pobytu mimo uzemi mateiské Skoly stanovi feditelka matefské Skoly nebo v jeji
nepiitomnosti zastupujici pedagog k zajisténi bezpecnosti déti, pocet pedagogickych
pracovniku tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika pfipadlo nejvyse:
- 20 déti z béznych tfid, nebo
- 16 déti ve skuping, kde je zatazeno dit€ se specidlnimi vzdélavacimi potiebami na
zakladé doporuceni odborného vyseteni nebo déti mladsi 3let

Pti specifickych ¢innostech (vylety, exkurze, zotavovaci pobyty, atd.), které¢ vyZaduji zvySeny
dohled na bezpecnost déti, urci feditelka Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby byla
zajisténa vychova, bezpe¢nost a ochrana zdravi déti. PedagogiCti pracovnici 1 ostatni
zamé&stnanci dodrzuji zdsady BOZP podrobnéji popsané ve vnitini smérnici Skoly.

a) Pfi pfesunech déti pti pobytu mimo tizemi matetské skoly po pozemnich

komunikacich se pedagogicky dozor fidi pravidly silni¢niho provozu,
zejména:

e kde neni chodnik nebo je-li neschiidny, chodi se po levé krajnici, a kde neni krajnice
nebo je-1i neschiidna, chodi se co nejblize pii levém okraji vozovky. Chodci sméji jit po
krajnici nebo pii okraji vozovky nejvySe dva vedle sebe. Pfi snizené viditelnosti,
zvySeném provozu na pozemnich komunikacich nebo v nebezpecnych a nepiehlednych
usecich sméji jit chodci pouze za sebou.

e vozovku piechazi skupina predev§im na vyznalenych pifechodech pro chodce,
pfechdzeni vozovky jinde je povoleno pouze dovoluje-li to dopravni provoz a
pedagogicky doprovod je presvédcen o bezpecnosti prechodu skupiny

e pii pfechazeni vozovky pouziva v pfipadé poteby pedagogicky doprovod zastavovaci
terC

e d¢ti 1 pedagogicky doprovod pouziva vystrazné bezpecnostni vesty
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Pro zaji$téni bezpecénosti déti plati i tato dal$i opatfeni

e V budové¢ skoly se déti prezouvaji

e Za destivého pocasi nosi déti s sebou plasténky, v zadném piipadé destniky, se kterymi
by mohly nékoho poranit.

e Pii pouziti hernich prvki za piimého dohledu zakonnych zastupct (pred piredanim déti
Skole pii ptichodu a pfi prevzeti déti rodici pfi odchodu déti ze skoly) v budove skoly i
na zahrad¢ maji zdkonni zastupci za svoje déti plnou odpovédnost a veskeré ¢innosti
provadéji na vlastni riziko.

e Déti budou pouceny o Skodlivosti navykovych latek/alkohol, koufeni, drogy a o
bezpecném chovani ve tfid¢, na zahrad¢ a pti pobytu venku, vyletech a exkurzich.

Skolni zahrada a détské hiists

e Détské htiste je ureno pouze pro déti ptijaté k dochazce do vyse jmenované matetské
Skoly pro dany $kolni rok.

e Déti musi byt vzdy doprovazeny pedagogickymi pracovniky, kteti zajist'uji vychovné-
vzdélavaci Cinnosti, zodpovidaji za bezpecnost déti pii pohybu venku a podle toho
organizuji ¢innosti tak, aby i preventivné piedchazeli urazu.

e V dobé akci poradanych pro déti a rodice, jsou to zakonni zastupci, kdo doprovazeji a
zodpovidaji za své déti.

e Provozni fad Skolni zahrady a détského hiisté je zpracovan podle metodické informace
MSMT k zabezpetovani provozu a udrzby ve sportovnich zafizenich, na détskych
h¥istich a v télocviénach, C.j. 24 199/2007-50. Je souéasti Provozniho Fadu matefské
Skoly, ktery je celoro¢né pristupny v deskach v Satné déti matetskeé skoly.

Opatieni proti spaleninam od slunce a povétrnostnim podminkam

Ve slunné teplé dny se snazime déti udrzet pfi pobytu venku ve stinu pod stromy a
dodrzujeme pitny rezim (déti maji na zahradé k dispozici dostatek piti), ale piesto by pro
ochranu VaSich déti bylo lepsi, kdybyste déti rano pied pfichodem do Skolky namazali
ochrannym krémem s vysokym UV filtrem. Davejte détem kloboucky, kSiltovky nebo
slune¢ni bryle.

Pokud pouZzivaji déti ochranny krém i v chladnych mésicich plati — viz.vySe zminéné.

V dobé akci pofadanych Skolou, jak v budové matetské Skoly tak na Skolni zahradé& pro rodide
s détmi, jsou to zakonni zastupci, kdo doprovazeii a zodpovidaji za své déti.

Pii vzdélavani déti dodrzuji pedagogiCti pracovnici Matetské Skoly pravidla a zisady
bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci, které pro tuto oblast stanovi platnd Skolska a
pracovnépravni legislativa.
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Mateiska $kola se ¥idi vlastni smérnici k BOZP, ktera vychazi z Metodického pokynu MSMT
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zaka a studentti ve Skolach a Skolskych zatfizenich
ziizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a t€lovychovy ¢j. 37014/2005-25.

7.3 Zabezpeceni budovy mateiské skoly

Zabezpeceni budovy je nezbytnou podminkou ochrany majetku $koly, osobnich véci déti i
zaméstnancl matetské Skoly. Budova je opatiena v kancelaii ochrannymi mrizemi.

Budova je po celou dobu uzamcena.

Zaméstnanci Skoly zajistuji kontrolu pfichazejicich osob pres videotelefon. Kazdy z
pracovniki Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali samovolné po budove.

Pro rodice je na dvetich umisténd informace:

Vazeni rodice,
Nevpoustéjte se navzdajem do budovy skoly bez vedomi Skolniho persondlu. V zdjmu bezpeci
Vasich déti a personalu Skoly nevpoustéjte do budovy cizi osoby.

VSichni zaméstnanci Matefské Skoly jsou pravidelné o zabezpeceni budovy proti poZzaru,
vyplaveni vodou a proti cizimu vniknuti proSkolovani na pracovni poradé feditelem/feditelkou
Skoly a odborné zpiisobilou osobou.

Rodice (zakonni zastupci ditéte) se po vyzvednuti ditéte nezdrzuji déle nez je nezbytné nutné a
opusti neprodlené areél skoly.

Rodice a dalsi navstévnici Skoly (i rodinni pfislusnici zaméstnancit) se mohou zdrZovat déle ve
Skole pouze s védomim feditelky Skoly — napt. na pozvani (tfidni schiizky s rodici, akce Skoly
s rodici, atd.).

V budové skoly plati prisny zakaz koureni (i elektronickych cigaret), poZivani alkoholu a
jinych navykovych latek, pouzivani nepovolenych elektrickych spotfebicli (nemaji platnou
revizi, nejsou v majetku skoly), odkladani osobnich véci zaméstnancli na mista, kterd k tomu
nejsou urcena.

Do celého aredlu matetské Skoly, vcetné Skolni zahrady, je z bezpecnostnich a hygienickych
diivodl zakazano vodit psy a jina zvirata.
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7.4 Prvni pomoc a o$etieni

Pedagogicky pracovnik zajisti neprodlené poskytnuti prvni pomoci ditéti (oSetieni drobnych
poranéni, napt. odérky apod.).

U urazl, kdy bylo zaznamendno bezvédomi, dojde ke zranéni hlavy, hrudniku nebo bficha
zajisti zakladni zivotni funkce zranéného a vzdy piivola 1ékare (ptipadné ZZS Stiedoceského
kraje) pro posouzeni zdravotniho stavu ditéte, ktery pak rozhodne o dalsim postupu.

U ostatnich urazi, rozhoduje o nutnosti ptivolani 1ékare (ptipadné¢ ZZS Stredoceského kraje)
vzdy osoba poskytujici prvni pomoc.

VSichni zaméstnanci jsou povinni okamzité¢ poskytovat prvni pomoc pii jakémkoliv uraze.
Zarovei jsou povinni bezodkladné informovat feditele Skoly a zdkonné zastupce ditcte.

V ptipad¢ nutnosti pfeda dohled nad détmi dal$imu opravnénému zaméstnanci Skoly a
doprovodi dité na oSetfeni (napf. pfi pfevozu sanitou do nemocnice)

Zakonni zastupci dbaji na bezpecnost, potadek a klid ve vSech prostorach skoly, nenechavaji
své déti pobihat po schodech, 1ézt po zabradli nebo se po zabradli klouzat.

Détem neni dovoleno nosit do MS pifedméty ohrozujici jejich zdravi. Nepfipustné jsou
predevsim predméty propagujici nasili jako (noze, mece, pistole apod.). Nedoporucujeme nosit
ani cennosti (zlaté fetizky, hracky, apod.). V opacném piipadé nenese Skola zadnou
odpovédnost za jejich ztratu ¢i poskozeni.

Vsechny déti v MS jsou pojistény proti Girazim a nehodam v dobé pobytu ditéte v MS a pfi
akcich organizovanych matetskou skolou.

Reditelka $koly, které byl tiraz ditdte ohlasen, zajisti, aby byly objektivné zjistény a p¥ipadné
odstranény pfi€iny Urazu.

7.5 Pobyt déti v pfirodé

Vyuzivaji se pouze zndma bezpeCnd mista, ulitelé dbaji, aby déti neopustily vymezené
prostranstvi.

Ucitelé pred pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny nebezpecné véci a prekazky
(sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.). Maji o détech staly piehled.

Pedagogové jsou povinni nosit na pobyt déti venku batizek s nutnym zdravotnickym
materidlem, aby mohli poskytnout v ptipadé potieby prvni pomoc. Zodpovidaji i za vybaveni
battizku a sledovani doby pouzitelnosti zdravotnického materialu. Zaroven se zavazali, ze v
piipad¢ potfeby pouziji vlastni mobil k pfivolani pomoci.
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7.6 Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

Pted cvicenim déti a dal§imi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, poptipad¢ v
jinych vyc¢lenénych prostorach v objektu budovy matetské skoly nebo probihaji ve venkovnich
prostorach arealu matetské skoly, kontroluji ucitelé Skoly, zda prostory jsou k t€émto aktivitam
dostatec¢né piipraveny, odstranuji vSechny piekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pii
pouziti té€locviéného nacini a naradi kontroluji jeho funk¢nost a bezpecnost. Ucitel¢ dale dbaji,
aby cviceni a pohybové aktivity byly pfiméfené véku déti a podle toho pfizpusobuji intenzitu a
obtiznost téchto aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti

7.7 Pracovni a vytvarné ¢innosti

Pfi aktivitach rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pti kterych je nezbytné pouzit
nastroje (napf. niizky, noze, kladivka apod.), vykonavaji déti praci s t€émito nastroji za zvysené
opatrnosti a vyhradné¢ pod dohledem ucitele matetské Skoly, nastroje jsou zvlast’ upravené
(ntizky nesmi mit ostré hroty, apod.).

Podminky zajisténi BOZ na $kolni zahrad¢ jsou stanoveny v provoznim fadu skolni zahrady.

8. Podminky zajiSténi ochrany pred socialné patologickvmi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

Dilezitym prvkem ochrany pfed socidlné patologickymi jevy je i vychovné vzdé€lavaci
pusobeni na déti jiz v predskolnim véku. Matetska skola prostiednictvim Skolniho vzdélavaciho
programu zamérn¢, nenasilnou formou a piimérene véku a schopnostem déti provadi prevenci
pted projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili. Déti jsou seznamovany s nebezpe¢im drogové
zavislosti, alkoholismu, koufeni, vandalismu, kriminality a jinych forem nezddouciho chovéni
a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu. Soucasti prevence je i vytvoreni
ptiznivého socialniho klimatu mezi détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky
a mezi pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi zastupci déti. Ucitelky sleduji vztahy mezi
détmi a pfipadné nevhodné chovani ihned fesi se samotnym ditétem nebo s jeho zakonnymi
zastupci, pripadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizeni.

9. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti

Po celou dobu vzdélavani ditéte v matefskeé Skole plisobi pedagogicti pracovnici na déti tak, aby
zachazely Setrn€¢ s hrackami, u¢ebnimi pomtickami a dal§imi vzdélavacimi potfebami. Aby
zamérné neposkozovaly ostatni majetek matetské Skoly.

V ptipad¢, ze dité na upozornéni pedagogem nereaguje, bude tato zaleZitost projednéana s rodici
a pozadovana naprava v chovani ditéte, ptipadné oprava poskozené véci.
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9.1 Zachazeni s majetkem Skoly ze strany zdkonnvch zdstupcu déti a navstévnika Skoly

Zakonni zastupci ditéte jsou povinni chranit majetek matetské Skoly a chovat se tak, aby
nedochézelo k zaddnym Skodam. V piipadé, ze zjisti poSkozeni majetku, jsou povinni nahlésit
tuto skute¢nost neprodlen¢ nékterému zaméstnanci Skoly

10. Pouceni o povinnosti dodrZovat Skolni iad (§ 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3
Skolského zikona)

Z diivodu zajisténi bezpecnosti osob, seznamuje Skola stimto Skolnim fadem vSechny

zameéstnance Skoly, vSechny déti a informuje rodice o jeho vydani.

Skolni #ad plati do odvolani.

11. Zavérecna ustanoveni
Nedilnou souéasti Skolniho #adu C.j. 114/21 se od 1.9.2021 stava Piikaz feditele $koly
k provozu $koly ve §kolnim roce 2021/2022 vzhledem ke COVID-19 s C.j. 115/21

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgédnem Skoly povétren
zaméstnanec: Katefina Krejci

Zruduje se predchozi znéni Skolniho #adu ze dne 1.9.2018 a viech jeho dodatk.
Ulozeni $kolniho fadu v archivu skoly se fidi Spisovym a skarta¢nim fadem Skoly.

Zmény a dodatky Skolniho fadu

Veskeré dodatky, popiipadé zmény tohoto Skolniho fadu mohou byt provedeny pouze pisemnou
formou a pfed nabytim jejich uc€innosti budou s nimi sezndmeni vSichni zaméstnanci matefské
Skoly a budou o nich informovani zdkonni zastupci déti.

Seznameni zaméstnancu a zakonnvch zastupcu s $kolnim fadem

Zaméstnavatel zabezpe¢i seznameni zameéstnanci s obsahem tohoto Skolniho fadu a o
projednani provede zapis do pedagogické i provozni porady.

Nové¢ pfijimané zaméstnance sezndmi se Skolnim fddem zaméstnavatel pii jejich néstupu do
prace.

O vydani a obsahu Skolniho fadu informuje matefskd Skola zdkonné zastupce déti jednim
vytiskem ve vestibulu Skoly, a také Gstnim upozornénim pii zahajovaci tfidni schlizce na
zacatku Skolniho, kde zakonni zastupci potvrdi své seznameni podpisem do pfedem ptipravené
tabulky.

Ve Velkém Ptito¢né dne 26.8.2021
Cetla a porozuméla :
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