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PROVOZNI RAD
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Zmény V Provoznim fadu provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki,

které tvori soucast tohoto dokumentu.
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Zatizeni pro vychovu a vzdélavani ( § 7 odst. 1 zdkona 258/2000 Sb., o ochran¢ vetejného
zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjsich predpisii ) jsou povinna
upravit rezim dne zohlediujici vékové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych, podminky jejich
pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani vcetné pitného rezimu a nakladani s pradlem
V provoznim fadu

1. Udaje o zarizeni

Matefska Skola Velké Pfito¢no, okres Kladno
Nova ul.225

273 51 Unhost

Tel.312666307

IC 70989516

Reditel: Katefina Krejéi

Typ: s celodenni provozem
Pocet tfid: 2
Stanovena kapacita 41 déti

Provozni doba od 6,45 do 16,15 PO-PA

Pokud se rodi¢e nedohodnou jinak, je nutné, aby byly déti v MS do 8.00 hodin!!

Déti se zpravidla rozchazeji v dobé: 12:20 - 12:40
14:30 - 16:15
O odchodu ditéte je vSak mozna individualni dohoda s ucitelkami.

Dochazka a omlouvani:

déti prichazeji a odchézeji v doprovodu rodict, jen ve velmi nutnych piipadech v doprovodu
starSich sourozencd. V tomto pfipad¢ predaji rodice feditelce pisemné prohlaseni o tom, ze
piebiraji veskerou zodpovédnost za dité. V ptipadé nepfitomnosti je povinnost rodicl dité
omluvit.

Nedochazi-li dité¢ bez fadné omluvy jeden mésic, feditelka po dohod€ se ziizovatelem (obecni
witad) a predchozim pisemném upozornéni ukonéi dochazku ditéte do MS.

Vyskytne-li se v rodiné pfenosna nemoc, uvédomi rodice ihned skolu!



2. Rezimové pozadavky ( délka aktivit )

Provoz a denni rezim tiid

Vnitini denni rezim — tfida Sluni¢ek

6.45 - 8.30 | piichod déti do MS do 8.00
hry podle vlastni volby déti
skupinové ¢innosti
8.30 - 9.00 | pohybové aktivity
komunitni kruh
9.00 - 9.20 | osobni hygiena + ranni svacina
9.20 - 9.40 | fizené aktivity
9.40 - 10.00 | piiprava na pobyt venku
10.00 - 12.00 | pobyt venku
12.00 - 12.45 | osobni hygiena + ob&d + ptiprava na odpocinek
12.45 - 14.20| giferenciace odpoledniho odpocinku - ¢innosti pro déti s nizsi potiebou
spanku
14.20 - 14.45 | osobni hygiena + odpoledni svacina
14:45- 16:15 | yolné ¢innosti a aktivity déti, skupinové ¢innosti, krouzky
pobyt na zahrad¢
Vnitini denni rezim - tiida Hvézdicek
6.45 - 8.30 | piichod déti do MS do 8.00
hry podle vlastni volby déti
skupinové ¢innosti
8.30 - 9.10 | pohybov¢ aktivity
komunitni kruh
9.10 - 9.30| osobni hygiena + ranni svac¢ina
9.30 - 9.50 | tizené aktivity
9.5 -10.10| ptiprava na pobyt venku
10.10 - 12.10 | pobyt venku
12.10 - 12.45| osobni hygiena + ob&d + pfiprava na odpoc¢inek
12.45 - 14.20| giferenciace odpoledniho odpocinku - ¢innosti pro déti s niz§i potiebou
spanku
14.20 - 14.45 | osobni hygiena + odpoledni svacina
14:45- 16:15 | yolné ¢innosti a aktivity déti, skupinové ¢innosti, krouzky
pobyt na zahradé




Sledovani televize
Frekvence zatazeni béhem dne/tydne — zpravidla pfi Spatném pocasi,
zafazujeme vzd¢lavaci programy pro deti
Doba trvani v jednom sledu — max.20 minut

Pohybové aktivity
Podminky, vybaveni — prostorna herna
Druh pohybovych aktivit, kompenzacni prvky — poh.hry, hudebné-
pohybové hry, rytmizace a poh. vyj. fikadel , slovnich hticek.,
zdravotni cviky,relaxaéni cviceni atd.
Frekvence zafazovani pohybovych aktivit v dennim rezimu — podle
ptilezitosti kdykoli béhem dne

Pobyt venku
Pozemek vyuzivany k pohybové aktivité — Skolni hiisté
Udrzba zelené — priib&zné béhem roku, piskovisté — pribézné béhem
roku
Casovy udaj — dopoledne od 10,00 do 12,00, odpoledne od 14,45 do
16,15 dle pocasi
Zpusob vyuziti pobytu venku — pohybové hry, eko hry, spontanni hry,
hry v piskovisti, hernich prvcich, dopravni hiisté — odrazedla
sankovani

Odpocinek, spanek
Hvézdicky — samostatna lehdrna
Sluni¢ka — odpocinek ve tfid¢ — lehatka a lozni pradlo (v odd€lenych
policich) je uloZeno ve vétratelném skladu.
Respektovani individualnich potteb ditéte — pokud nékteré déti nespi,
vyberou si klidovou ¢innost, aby nerusily ostatni déti.
Ttidy se obcas spojuji — do kapacity ttidy nebo leharny

Stravovani
Ptiprava stravy — vlastni
Podavani svacin od 9,00 do 9,30, od 14,20 — 14,45
Systém podavani svacin — samoobsluZzny — viz. mimotadna opatieni
Obédy — 12,00 — 12,30
Casovy odstup jednotlivych jidel — 3 hodiny

Pitny reZim
Ptiprava, doplnovani napoji — celodenni pitny rezim
Druhy napoji — ¢aj slazeny i neslazeny, voda, ovocné sirupy
Zpusob obsluhy — samoobsluha — napoje ve dzbancich

OtuZovani
Pobyt venku
Pravidelné vétrani béhem dne



3. Zpisob nakladani s pradlem

Vymeéna pradla
Druh luzkoviny — 1x za 14 dni
Rucniky — kazdy tyden
pyzama — vlastni, kazdy tyden Cisté

Zpusob prani pradla
Vlastni pradelna — pracka a suSicka

Zpusob manipulace s pradlem
Manipulace a skladovani —pradlo je ulozené oddélen¢ v samostatné
skiini
Pouzivani obalii na jedno pouziti — nepouzivame

4. Provozni Fad Skolni zahrady a détského hristé Materské Skoly Velké Prito¢no

Venkovni vybaveni

piskovisté vcetné zakryvaci plachty

2x venkovni tabule

1x zahradni altdn

8x lavicka détska

4x stil détsky

2x lavicka velka

dievéné zidlicky

1x hrazda troj

2x véZ s plnym mostem, skluzavkou, Splhaci siti

Ix zavéSeny tram — Zralok

Krokodyl — balan¢ni prvek

Houpadla — bagr, beruska

Multifunkéni hiisté — bezpecnd plocha s dopravnim hiistém

sklipek pro hracky a pomiicky
Hragky jsou umistény v provozni budové OU, kde mame i 2 WC
a 2 umyvadla.

venkovni terasa
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Ucitelky zodpovidaji za bezpecnost déti pii pohybu venku a podle toho organizuji cinnosti
tak, aby i preventivné piedchazely uraziim.

Zahrada:
Skolni sad slouZi jako vefejné hti§té — MS ho nevyuziva.
Zahrada je uzaviena a je prehled o hrajicich détech na uvedené plose.
Pouzivat vybaveni mohou déti od 3 do 14 let.

Vybaveni:
Piskovisté — nevynaset a nevyhazovat pisek mimo prostor piskoviste

Zavé€Seny tram - Zralok — pouziti pouze v sedé — ne ve stoje !!



Skluzavka— skluz pouze v sedu. Nevybihat v botach nahoru po skluzavce!!!

Hrazda troj — pro zavéSeni pouze za ruce — nezaveésovat se zadnym
zpusobem tak, ze je dité hlavou dolu!!!!

Krokodyl — nepouzivat pti vlhkém povrchu, v gumovkach

Houpadla — pouze v sedé

Tabule - pro kresleni kiidami

Zahradni stolecky a lavicky — nestoupat na n¢!

Sklipek slouzi pro hracky — jinak je z diivodu bezpecnosti déti uzamceny!

Sklad hracek

Socialni zatizeni

Venkovni terasa — zékaz vstupu po schodech nahoru bez dozoru ucitelky!

Terasa slouzi zejména k odvadéni déti v ptipad¢ potteby do budovy

Povrch hiisté:

Nejvetsi ¢ast povrchu zahrady tvoii travnik

- Pouzivani zejména pro mi¢ové a jiné pohybové hry, ekohry, sankovani,
Multifunkéni plocha v pfedni ¢ésti zahrady

- pro jizdu na odrazedlech
Multifunkéni plocha pod terasou

- zejména dopravni pro namétové hry déti

Typy kontrol :

BéZna vizualni kontrola

bude probihat kazdé pondéli - uklizecka zkontroluje stav hfisté, pfipadné odstrani piipadné
necistoty. Viditelné zdroje nebezpeci nahlasi neprodlené fed.Skoly, kterd =zajisti jejich
odstranéni. Zapis o kontrole bude proveden do Kontrolni knihy.

Rovnéz ucitelka(y) pribézné zkontroluje stav vybaveni — Girazova prevence.

Denné ucitelky kontroluji celkovou plochu a stav venkovniho vybaveni, dle potfeby vSe uklizi.

Ro¢ni hlavni kontrola
bude probihat 1x za rok. Kontrolu bude provadét kvalifikovany revizni technik. Vystupem bude
revizni zprava nebo ro¢ni kontrola.

Pfed ukonc¢enim pobytu venku je povinnosti déti a ucitelek uklidit veskeré vybaveni do skladu
pro hracky a pomucky a zamknout je. Ucitelky zametou dfevéné obklady piskovisté a stahnou
ochrannou plachtu na piskoviste, kterou ukotvi.

O udrZbu zelené€ se staraji zaméstnanci OU ve Velkém Pfitocné.

Skolni zahrada a budova MS je z dfivodu bezpecnosti uzamdena.




5. Zavérecna ustanoveni
Zmény a dodatky Provozniho radu

- nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2022
- nabyva platnosti dne 1. 9. 2022

Veskeré¢ dodatky, poptipadé zmény tohoto fadu mohou byt provedeny pouze pisemnou
formou a pied nabytim jejich u¢innosti budou s nimi seznameni vSichni zaméstnanci
matefské Skoly a budou o nich informovani zékonni zastupci déti.

Seznameni zaméstnanci a zakonnych zastupci S Provoznim fadem

v’ Zaméstnavatel zabezpedi sezndmeni zaméstnancti s obsahem tohoto
fadu a o projednani provede zapis do pedagogické i provozni porady.

v' Nové¢ piijimané zaméstnance seznami s Provoznim fadem zaméstnavatel pii jejich
nastupu do prace.

v" O vydani a obsahu Provozniho fadu informuje mateiska $kola zakonné zastupce déti
jednim vytiskem ve vestibulu Skoly a také ustnim upozornénim pfti zahajovaci tfidni
schiizce na zacatku Skolniho roku, kde zikonni zéastupci potvrdi své seznameni
podpisem.

Zrusuje se predchozi znéni Provozniho fadu ¢.j. 117/21 ze dne 26.8.2021 a vs§ech jeho

dodatkd.
UloZeni Provozniho fadu v archivu $koly se fidi Spisovym a skarta¢nim fadem Skoly.

Projednano na pedagogické a provozni poradé dne 29.8.2022.

Ve Velkém Ptito¢né dne 29.8.2022
Vypracovala : Katefina Krejci

Cetla a porozuméla:



